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Die St. Jakobus Hospiz gemeinniitzige GmbH ist eine ambulante Hospiz- und Palliativeinrichtung, die seit
Uber 25 Jahren Versorgungsangebote fir schwerkranke und sterbende Menschen entwickelt und vorhélt.
Derzeit betreuen mehr als 100 haupt- und 150 ehrenamtliche Mitarbeiter/innen in mehreren
multiprofessionellen Teams schwerkranke Kinder, Jugendliche und Erwachsene.

Ab sofort suchen wir zur Verstarkung unser SAPV-Team in Saarbriicken

eine Medizinische Fachangestellte m/w/d
Vollzeit 100%

als Schwangerschafts- und Elternzeitvertretung
Ihre Aufgaben / Verantwortlichkeiten:

e Biro-und Verwaltungsarbeiten

o Aktenanlage

o Rezepte bearbeiten

¢ Mitwirkung im Verordnungsmanagement

e Mitwirkung im Genehmigungsmanagement

e Mitarbeit im Aufbau und Organisation der Verwaltung

e Fachgerechte Durchfiihrung der digitalen Dokumentation und Leistungserfassung

lhr Profil:

o Abgeschlossene Ausbildung als medizinische Fachangestellte

e Sehr gute EDV-Kenntnisse (MS Office, Windows)

e Eigeninitiative, Selbststandigkeit, Teamgeist, Flexibilitat und Belastbarkeit

e Soziale Kompetenz, Konfliktfahigkeit und sehr gute Kommunikationsfahigkeit
¢ Identifikation mit den Zielen eines christlichen Tragers

¢ Interesse an der Hospiz- und Palliativversorgung

Unser Angebot:

¢ Ein interessantes, innovatives und abwechslungsreiches Aufgabengebiet
e Vergltung nach den Arbeitsvertragsrichtlinien (AVR-Caritas)

e Sozialleistungen eines kirchlichen Tragers (Zusatzversorgung, etc.)

¢ Umfangreiche Einarbeitung und ein angenehmes Arbeitsklima im Team
e Fort- und Weiterbildungen

Wenn Sie in diesem Arbeitsfeld Ihre berufliche Chance sehen, senden Sie bitte Ihre Bewerbungsunterlagen
St. Jakobus Hospiz gGmbH

z. Hd. Frau Gertrud Kiefer
Stengelstrasse 7 = 66117 Saarbriicken
Bewerbung@stjakobushospiz.de



